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HOSPITAL DE PAMPAS DE TAYACAJA

CONVOCATORIA CAS N°0050-2016

CARGO: ASISTENTE ADMINISTRATIVO

PLAZAS I

e .
L DEPENDENCIA !

e -

| HOSPITAL DE PAIIPAS DE TAYACAJA I 1 w

1. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

Contratar los servicios de un (01) Bachiller o egresado en Ingenieria de sistemas o a fines

2. DEPENDENCIA, UNIDAD ORGANICA Y/O AREA SOLICITANTE

Area de Recursos humanos.

3. DEPENDENCIA ENCARGADA DE REALIZAR EL PROCESO DE CONTRATACION
Oficina de Recursos Humanos
4, BASE LEGAL

a. Decreto Legislativo N° 1057, que regula el Régimen de Contratacion Administrativa de Servicios.

b. Reglamento del Decreto Legislativo N® 1057 que regula el Regimen Especial de Contratacion Administrativa
de Servicios. aprobado por Decreto Supremo N* 075-2008-PCIM, modificado por Decreto Supremo N° 065-
2011-PCM.

. Resolucion N® 107-2011-SERVIR-PE

d. Resclucion N° 107-2011-SERVIR-PE

e. Ley 29849 Ley que establece la eliminacion progresiva del Régimen Especial del Decreto Legislativo N°
1057 y otorga derechos laborales.

f. Las demas disposiciones que resulten aplicables al Contrato Administrativo de Servicios.
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5. PERFIL DEL PUESTO

FREQU:SITOS T DETALLE

|

i Formacion !
. Académica  Grado
| Académico y/o Nivel = °
| de Estudios. !

Bachiller, egresado en Ingenieria de sistemas o a fines.

« Minimo tres (3) afos en remuneraciones en el Sector Publico.
Experiencia . = Experiencia en administracion de Recursos Humanos en el Sector Salud.

Cursos ylo Estudios | Y . :
de Especializacion | ° Cursos de Capacitacion relacionados a recursos humanos y remuneraciones

e (Cursos de los sistemas de remuneracion del Ministerio de Salud

i e Puntualidad
| » Capacidad de trabajo en equipo

« (Capacidad para desempenar Trabajos bajo presion con responsabilidad.
I 1 e Pro actividad.

i Competencias

' Requisitos Minimos | = Fotocopia simple de Documento Nacional de Identidad (vigente).
| de Admisibilidad | = Declaracion Jurada segun formatc Anexo N° 1,
' ' e Datos Personales seglin formato Anexo N° 2

[

% Todo requisito se sustenta con documentos
%+ Presentar solo documentacion requerida
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CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

Elaboracion de planillas para el pago de remuneraciones del personal active y cas del hospital de Pampas de
Tayacaja.

Declaracion de la planilla electronica PLANE SUNAT para el pago de tributos del personal del Hospital.
Deciaracion de AFPS del personal del Hospital.

Registro del personal en el SIAF, mantener actualizada la base de datos.

Registro y actualizacion del sistema del Ministerio de Salud INFORHUS.

Conocimiento de Narmas Técnicas de Recursos Humanos del Ministerio de Salud.

Otras funciones relacionadas al cargo
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7. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES DETALLE

Lugar de prestacion del servicio Hospital De Pampas De Tayacaja

Inicio: Desde el dia habil siguiente a la suscripcion del
contrato.

| Termino: 31 de Diciembre del 2016 {con posibilidad de
| renovacion).

Duracion del contrato

\

Remuneracion mensual ‘ S/.2,000.00 (Dos Mil y 00/100 Soles).
|
1

. Otras condiciones esenciales del Contrato \ncluye-lios antos Y ahhac_mne; de ley, asi como toda
: . deduccion aplicable al trabajador |

| |

. - N —

N




